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Presentacion de escritos — Auxiliares de justicia

PASOS A REALIZAR POR EL AUXILIAR DE JUSTICIA CON FIRMA DIGITAL

I. Confeccionar el escrito conforme los requisitos establecidos (Acordada N° 226/20 Anexo
art. N°9).

2. Firmar digitalmente el escrito siguiendo las indicaciones del Instructivo “Generacion de
documento digital y firma digital”.
Ingresar al Portal del SAE.

4. Ingresar la clave informatica simple (CUIL y contrasena) e iniciar sesion.

Da o

PORTAL DEL SAE

Ingrese su CUIT y contrasefia para iniciar sesién

Ingrese CUIT

Ingrese Contrasefia

Olvidé su contrasefia? ) Iniciar Sesién

Registrese

© 2020 - Direccion de Sistemas

5. Ingresar a la seccion “Ingreso de escritos” presionando el botéon “ACCEDER”.

A\ M Notificaciones Digitales Ingreso de Escritos OGA - Concepcion  Listado de Notificaciones en la Oficina  Modulos S~

Inicio

Bienvenido/a

ALARCON, LORENA GISELE

B~ SOLICITAR TURNO PARA FIRMA DIGITAL REMOTA © MANUALES / AYUDA

Para HABILITAR algiin médulo adicional, ingrese a la seccion de Médulos.

Notificaciones Digitales

Ingreso de Escritos

Casillero de Notificaciones Ingreso de Escritos
Desde aqui podra ingresar a la bandeja de entrada de su casillero digital, en donde encontrara Este servicio le permitira ingresar un escrito a través de un archivo adjunto en el legajo que
las dltimas notificaciones judiciales que se le enviaron. necesite, también podra revisar el historial y el estado de sus escritos ingresados.

ACCEDER ACCEDER

OGA - Concepcion Listado de Notificaciones en la Oficina

Oficina de Gestion de Audiencias Oficina Digital
Este servicio le permitira generar una solicitud de audiencia para la OGA, como asi también Desde aqui podra visualizar las notifiaciones realizadas a la Oficina por cada una de las
revisar el historial de solicitudes realizadas. Unidades Judiciales, ya sea en formato PDF o en forma directa a través de un listado digital.

ACCEDER ACCEDER

localhost/notificaciones/public/notificaciones-oficina
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Presentacion de escritos — Auxiliares de justicia

6. En la pantalla de Inicio hacer clic en “NUEVO”.

- & Not s » Audiencias ¥ Ingreso de Escritos ~ & ALARCON, LORENA GISELE
A / Escritos / listado
Escritos Listado
Nro. Expt Todos los Fueros ~ Todos los Estados v Todas las Categorias v “
Cargo Unidad Judicial & di Categori D ion? Descripcio Archivo Estado Accion
01/04/2020 s PRESENTO Aqui se ingresa una descripaon que le sirve al usuario gue presenta, n
| il cial | 1 PRESENT}
Soie Juzgado en lo Civil y Comercial Comun 3664/0 SEMANBA m oo w D il ADO
01/04/2020 s PRESENTO
/201/1 3 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin | 3664/01 DEMANDA [no ] DESCRIPCION n PRESENTADO B
ORIy=no J d lo Civil y C ial Comin V.~ 5301/19 il m NO TIENE DESCRIPCION n PRESENTADO
uzgado en o Civil omercial Comun CH
08:02 2 ¥ DEMANDA
21/11/2019 o g A
07:59 Juzgado en lo Civil y Comercial Comun Il 558/19  OFREZCO PRUEBA [no] OTRA PRUEBA DE ESCRITO n PRESENTADO
01/10/2019 e £ .
1230 Juzgado en lo Civil y Comercial Comun V. 5301/19 OTROS [ no] TEST CON ERROR CON FIRM# PRESENTADO
01/10/2019 - . "
1230 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V' 5301/19 OTROS [no ] TEST CON FIRMA ERROR PRESENTADO
01/10/2019 G £ .
0517 Juzgado en lo Civil y Comercial Comén V. 5301/19 OTROS [no | TEST CON ADJUNTO PRESENTADO
27/09/2019 AQUI SE INGRESA UN TEXTO DESCRIPTIVO RELACIONADO CON £
s Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V 295/15 OTROS [no | oA AR n PRESENTADO

7. Completar los datos solicitados para la busqueda del expediente: fuero, nimero de

expediente y hacer clic en “BUSCAR?”.

W @& Notificaciones Digitales ~ Audiencias * Ingreso de Escritos = & ALARCON, L

™ & Notifica Dig - 0s ¥ & ALARCON, LORENA GISELE ~
A / Escritos / Nuevo
Escritos Nuevo

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE completo. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo

Seleccione el Fuero . - Q BUSCAR & LIMPIAR
5

8. Elegir la categoria del escrito a subir de acuerdo al men( desplegable. Agregar la

correspondiente “DESCRIPCION” del escrito.

A\ Ingreso de Escritos & &

u
2

Presentacion de Escrito Formulario

Carétula:
552/14 | LIZARDO ROBERTO FRANCISCO C/ MAMANI INOCENCIO ROLANDO S/ DANOS Y PERJ. (ACC.TAN.LES. O MUERTE) EXPTE.N°19447/2012 S/ OFICIO LEY 22172

Unidad

Juzgado en lo Civil y Comercial Comiin Vil

Seleccione la CATEGORIA a la que pertenece el escrito y ademas indique si el archivo es doble faz o no. El mismo debe estar en formato PDF. Luego seleccione el/los archivos
que desea presentar. Por Ultimo presione el boton PRESENTAR ESCRITO para enviar los datos.

Categoria Descripcién Doble Faz? Presenta documentacién?
Seleccione, v, escripcion que le sirve al presentante NO v NO b

Archivos

Nombre del Archivo Formato Tamaio X

5 PRESENTAR ESCRITO

Poder Judicial de Tucuman 3



Presentacion de escritos — Auxiliares de justicia

9. Seleccionar si presentara documentacién o no.
a. Sino presentara documentacion, seguir con el paso 10.
b. Si presentara documentacion, debera:
i. Si no es voluminosa (menos de 25 MB): digitalizar la documentacion,
seleccionar el documento y adjuntarlo al escrito digital que se subira.
ii. Sies voluminosa (mas de 25 MB): presentar la documentacion en el

mostrador de la unidad judicial correspondiente (Ver Acordada N

226/20, Anexo Art N° 22).

Si la documentacion presentada es original, presentar en el mostrador
de la unidad judicial cuando sea requerida.
10. Presentar el escrito en el expediente digital que correspondiere presionando el

botén “PRESENTAR ESCRITO™".

Nota: El sistema permitira subir mas de un archivo, con un limite de 5 MB por documento.

'El SAE emitird un cargo electroénico, que reemplazara el cargo manual. La presentacién digital sustituye la
presentacion fisica del escrito.

Poder Judicial de Tucuman



Presentacion de escritos — Auxiliares de justicia

PASOS A REALIZAR POR EL AUXILIAR DE JUSTICIA CON CLAVE

INFORMATICA SIMPLE

|. Confeccionar el escrito conforme los requisitos establecidos (Acordada N° 226/20

Art 9).

Escanear el escrito firmado.

Ingresar al “Portal del SAE”.

v o c W

Imprimir el escrito y firmarlo olografamente.

Ingresar la clave informatica simple (CUIL y contrasena) e iniciar sesion.

Do

PORTAL DEL SAE

Ingrese su CUIT y contrasefa para iniciar sesion

Ingrese CUIT

Ingrese Contrasefa

Olvidé su contraseiia?

) Iniciar Sesion

Registrese

© 2020 - Direccion de Sistemas

6. Ingresar a la seccion “Ingreso de escritos” presionando el boton “ACCEDER”.

A\ M Notificaciones Digitales Ingreso de Escritos OGA

Inicio

Bienvenido/a

ALARCON, LORENA GISELE

B~ SOLICITAR TURNO PARA FIRMA DIGITAL REMOTA

Para HABILITAR algiin médulo adicional, ingrese a la seccion de Médulos.

Notificaciones Digitales

Casillero de Notificaciones

Desde aqui podra ingresar a la bandeja de entrada de su casillero digital, en donde encontrara
las ultimas notificaciones judiciales que se le enviaron.

ACCEDER

OGA - Concepcion

Oficina de Gestion de Audiencias

Este servicio le permitira generar una solicitud de audiencia para la OGA, como asi también
revisar el historial de solicitudes realizadas.

ACCEDER

localhost/notificaciones/public/notificaciones-oficina

Concepcion Listado de Notificaciones en la Oficina Modulos s .

Ingreso de Escritos

Ingreso de Escritos

Este servicio le permitira ingresar un escrito a través de un archivo adjunto en el legajo que
necesite, también podra revisar el historial y el estado de sus escritos ingresados.

ACCEDER

Listado de Notificaciones en la Oficina

Oficina Digital

Desde aqui podra visualizar las notifiaciones realizadas a la Oficina por cada una de las
Unidades Judiciales, ya sea en formato PDF o en forma directa a través de un listado digital.

ACCEDER

Poder Judicial de Tucuman



Presentacion de escritos — Auxiliares de justicia

7. En la pantalla de Inicio hacer clic en “NUEVO”.

ones Digitales * Audiencias ¥ Ingreso de Escritos ~ & ALARCON, LORENA GISELE +

- & Noti

A / Escritos / listado

Escritos Listado

-Ji

No Expt Descripcion Todos los Fueros 2 Todos los Estados & Todas las Categorias
Cargo Unidad Judicial & pedi Categori: D ion? Descripcid Archivo Estado Accion
01/04/2020 7 PRESENTO Aqui se ingresa una descripdon que le sirve al usuario que presenta, u
Juzgad: lo Civil y C cial C I 3664/01 [no ] PRESENTADO
20119 Ll B e b v DEMANDA ot oyoda mmenortd
01/04/2020 ” ’ PRESENTO n
1 | | SCRIPCIO
3043 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin 3664/01 DEMANDA [No ) DESCRIPCION PRESENTADO E
=0 J d lo Civil y C ial CominV ~ 5301/19 O m NO TIENE DESCRIPCION n PRESENTADO
uzgado en 1o Civil omercial mun O T 'l
08:02 HETE % SH DEMANDA
21/11/2019 e : A
07:59 Juzgado en lo Civil y Comercial Comun Il 558/19  OFREZCO PRUEBA [no ) OTRA PRUEBA DE ESCRITO n PRESENTADO
01/10/2019 5 £
1230 Juzgado en lo Civil y Comercial Comun V. 5301/19 OTROS m TEST CON ERROR CON FIRMA PRESENTADO
01/10/2019
/1 2_/30 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V. 5301/19 OTROS [NoO | TEST CON FIRMA ERROR PRESENTADO B
01/10/2019
/09/17 Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V.~ 5301/19 OTROS [No | TEST CON ADJUNTO a PRESENTADO B
27/09/2019 AQUI SE INGRESA UN TEXTO DESCRIPTIVO RELACIONADO CON
it Juzgado en lo Civil y Comercial Comin V 295/15 OTROS m AR NI R IR R Rn SN S u PRESENTADO

8. Completar los datos solicitados para la busqueda del expediente: fuero, nimero de

expediente y hacer clic en “BUSCAR?”.

.trec” =
W @ Notificacio es v Audiencias ~ so de Escritos ~ & ALARCON, LORENA GISELE ~
A / Escritos / Nuevo
Escritos Nuevo

Seleccione el FUERO al que pertenece el expediente, y luego ingrese el NRO. DE EXPEDIENTE completo. Al finalizar haga click en BUSCAR para obtener los datos del mismo.

Seleccione el Fuera . 5 Q BUSCAR A& LIMPIAR

9. Elegir la categoria del escrito a subir de acuerdo al menu desplegable. Agregar la

correspondiente “DESCRIPCION” del escrito.

A\ Ingreso de Escritos @ 8 Present rto W t D Ayu AT

Presentacion de Escrito Formulario

Carétula:
552/14 | LIZARDO ROBERTO FRANCISCO C/ MAMANI INOCENCIO ROLANDO S/ DANOS Y PERJ. (ACC.TAN.LES. O MUERTE) EXPTE.N°19447/2012 S/ OFICIO LEY 22172
Unidad Jus

Juzgado en lo Civil y Comercial Comin VI

Jal:

Seleccione la CATEGORIA a la que pertenece el escrito y ademas indique si el archivo es doble faz o no. El mismo debe estar en formato PDF. Luego seleccione el/los archivos
que desea presentar. Por Ultimo presione el boton PRESENTAR ESCRITO para enviar los datos.

Categoria Descripcién Doble Faz? Presenta documentacién?
Seleccione. v escripcién que le sirve al presentante NO v NO v

Archivos

Nombre del Archivo Formato Tamaiio X
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Presentacion de escritos — Auxiliares de justicia

10. Seleccionar si presentara documentacion o no.
a. Sino presentara documentacion, seguir con el paso | 1.
b. Si presentara documentacion, debera:
I. Si no es voluminosa (menos de 25 MB): digitalizar la documentacion,
seleccionar el documento y adjuntarlo al escrito digital que se subira.
[l. Si es voluminosa (mas de 25 MB): presentar la documentacion en el
mostrador de la unidad judicial correspondiente (Ver Acordada N°
226/20, Anexo Art N° 22).
Si la documentacion presentada es original, presentar en el mostrador
de la unidad judicial cuando sea requerida.
I 1. Subir el archivo digitalizado junto con el escrito en formato texto a la plataforma.
|2. Realizar la presentacion digital del escrito presionando en el boton “PRESENTAR

ESCRITO™.

Nota: El sistema permitira subir mas de un archivo, con un limite de 5 MB por documento.

2E|l SAE emitird un cargo electroénico, que reemplazara el cargo manual. La presentacién digital sustituye la
presentacion fisica del escrito.

Poder Judicial de Tucuman 7



